
 

 
 

Die ANA Prozesstechnik GmbH ist ein traditionsreiches und mittelständisches Unternehmen in 

Merseburg. Unser Know-How besteht in der Auslegung, Konstruktion und Lieferung von speziellen 

Apparaten aus dem Bereich Vakuumtechnik für die chemische Industrie, die Oleochemie sowie die 

Umwelt- und Kraftwerkstechnik. Dabei verbinden wir langjährige Erfahrungen mit der Kenntnis 

neuester Technik und fachlichen Standards. 

 

Zum nächstmöglichen Termin suchen wir Sie als 

Sachbearbeiter Auftragsabwicklung (m/w/d)  
 

Ihre Aufgaben 
 Bearbeitung und Betreuung von Kundenaufträgen (z.B. Terminverfolgung) 
 Kommunikation mit Kunden und Lieferanten, national und international 
 Koordination zwischen Vertrieb, Konstruktion und Fertigung 

 Beauftragung von Lieferanten 
 Teilnahme an Qualitätsabnahmen bei Lieferanten 

 Organisation der Versandabwicklung (Verpackung, Transport, Zoll) 
 

Ihr Profil 
 Sie verfügen mindestens über eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische oder 

technische Ausbildung 
 Berufserfahrung in der Auftragsabwicklung sowie technisches Verständnis im Apparate- 

und Anlagenbau sind von Vorteil, aber nicht zwingend notwendig 

 Im Umgang mit den gängigen MS-Office Programmen sind Sie versiert und verfügen über 
gute Englischkenntnisse 

 Sie sind kommunikativ und arbeiten genau und verantwortungsbewusst 
 Sie sind im Besitz eines gültigen Führerscheins der Klasse B 

 

 
 Unsere Besonderheiten 

 sicherer Arbeitsplatz 
 umfangreiche Einarbeitung  

 abwechslungsreiche Aufgabenstellungen in internationalen Projekten 
 erfahrenes, aufgeschlossenes Team mit offener Kommunikationskultur  

 Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

 attraktives Gehaltspaket  

 flexible Arbeitszeiten 

 kostenloser Mitarbeiterparkplatz 
 

 

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen. Bitte richten  
Sie Ihre Bewerbung mit Angabe eines möglichen Eintrittstermins an: 

 
ANA Prozesstechnik GmbH            E-Mail: bewerbung@ana-gmbh.com 
Herrfurthstraße 9 
06217 Merseburg 


