AEL Apparatebau
GmbH Leisnig
Débelner Str. 9
04703 Leisnig

brain meets heavy metal Tel.: +49 34321 61-0

Web: www.ael.de
Mail: info@ael.de

Immer neue Projekte statt Routinen:

Unser Know-How besteht in der Produktentwicklung, dem Engineering und der Herstellung von
warmetechnischen Apparaten und Anlagen. Als familidrer Betrieb im landlichen Raum
beschaftigen wir an den Standorten Leisnig und Grimma insgesamt mehr als 190
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter. Diese arbeiten taglich an abwechslungsreichen Projekten mit
globaler Wirkung — Komm auch du in unser Team!

Wir suchen einen Azubi
Kauffrau fiir Biromanagement mwsd

Infos zur Ausbildung

e Ausbildungsbeginn: 17.08.2026
e Ausbildungsdauer: 3 Jahre
e Berufsschule: Berufliches Schulzentrum Ddbeln

Ausbildungsinhalte

Bearbeitung der Rechnungen nach geltenden gesetzlichen Vorgaben

Einholen von Angeboten und Durchfiihrung von Bestellungen

Auftrags- und Angebotsbearbeitung

Erstellung von versch. Korrespondenzen und organisatorische Aufgaben im Bereich
Verwaltung und Sekretariat

Das solltest du mitbringen

e Mindestens Realschulabschluss

¢ Interesse am Umgang mit PC und anderen Datenverarbeitungsgeraten
e Gute Noten in Mathematik, Deutsch und Englisch

e Genauigkeit, Sorgfalt, Aufgeschlossenheit

Die AEL als dein Ausbildungsbetrieb

e stellt dir erfahrene Berufsausbilder im Betrieb zur Seite

e {ibernimmt deine Fahrtkosten im OPNV auf dem Weg zur Berufsschule

e bezahlt deine Ubernachtungskosten fiir das Wohnheim (bei Bedarf) und Lehrbiicher

e zahlt dir neben deiner Ausbildungsvergilitung monatlich ein Guthaben auf eine Edenred-
Karte (TicketPlus System) und eine Jahressonderpramie am Ende des Jahres

e organisiert fur dich eine Priifungsvorbereitung und bei Bedarf auch Nachhilfe

e |adt ein zum Mitarbeiterfest und Teamevents

e ist gut mit Bus und Bahn zu erreichen

Wir freuen uns auf deine Bewerbung, gern auch per Mail!

AEL Apparatebau GmbH Leisnig Ansprechpartnerin:  Frau Liebernickel
Dobelner Stralle 9 E-Mail: bewerbung@ael.de
04703 Leisnig Telefon: 034321-61221




