AEL Apparatebau

GmbH Leisnig
Débelner Str. 9
A E I 04703 Leisnig
Tel.: +493432161-0
brain meets heavy metal Web: www.ael de

Mail: info@ael.de

Unser Know-How besteht in der Produktentwicklung, dem Engineering und der Herstellung von
warmetechnischen Apparaten und Anlagen. Als familidarer Betrieb im landlichen Raum
beschaftigen wir an den Standorten Leisnig und Grimma insgesamt mehr als 190
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter. Diese arbeiten taglich an abwechslungsreichen Projekten mit
globaler Wirkung — Komm auch du in unser Team!

Wir suchen:
Kaufleute fiir Biromanagement m/wd

Infos zur Ausbildung

e Ausbildungsbeginn: mit Schuljahr
e Ausbildungsdauer: 3 Jahre
e Berufsschule: BSZ Débeln

Ausbildungsinhalte

e Bearbeitung von Rechnungen in der Buchhaltung

e Einholen von Angeboten und Durchfiihrung von Bestellungen im Einkauf
e Auftrags- und Angebotsbearbeitung im Vertrieb

e Erstellung von Dokumentationen in der Qualitatssicherung

e Organisatorische Aufgaben und verschied. Korrespondenzen in Verwaltung und
Sekretariat

Das solltest du mitbringen

mindestens Realschulabschluss

in den Fachern Mathematik, Deutsch und Englisch mind. Note 2
Freude an Kommunikation Computerarbeit

Genauigkeit und Aufgeschlossenheit

Was AEL dir bietet

erfahrene und engagierte Berufsausbilder im Betrieb
Sicherheitsschuhe, Lehrmittel

Unterstlitzung bei der Priifungsvorbereitung und Nachhilfe
Ubernahme Fahrtkosten im OPNV

Ubernachtungskosten fiir das Wohnheim (bei Bedarf)

30 Tage Urlaub

Ausbildungsvergitung + Ticket Plus Karte + Jahressonderpramie
Mitarbeiterfest und Teamevents

gute Erreichbarkeit mit Bus und Bahn

Wir freuen uns auf deine Bewerbung, gern auch per Mail!

AEL Apparatebau GmbH Leisnig Ansprechpartnerin:  Frau Liebernickel
Dobelner Stralle 9 E-Mail: bewerbung@ael.de
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